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（別紙２）機能要件回答書作成要領 

 

 機能要件回答書の作成に当たっては、仕様書や機能要件一覧を理解したうえで、次の

とおり作成すること。 

 

１．共通事項 

（１）機能要件回答書には、各機能要件に対する対応区分を記載するとともに、必要に

応じて補足事項を説明すること。 

（２）機能要件一覧の表紙中「機能要件一覧」を「機能要件回答書」に改めたものを、

機能要件回答書の表紙として提出すること。 

（３）機能要件回答書の表紙には、住所、企業名及び代表者名を記載し押印すること。 

 

２．対応可否 

  対応可否の欄には、対象の機能要件に対する対応可否を以下の要領で記載すること。   

   ○：標準機能 

   △：カスタマイズ対応 

   ×：対応不可 

 

３．カスタマイズ金額 

  カスタマイズ対応の場合のカスタマイズに要する金額を示すこと。 

 

４．補足事項 

  補足事項の欄には、必要に応じて補足説明や代替案などを記載すること。 


